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ПЕРЕДМОВА 
 
Ця покрокова інструкція розроблена для суб'єктів підвищення кваліфікації з 

метою надання чітких і зрозумілих рекомендацій щодо заповнення розділу на 
платформі «ВЕКТОР» — «Створити можливість підвищення кваліфікації», 
зокрема для коректного завантаження програм підвищення кваліфікації. 
Інструкція допоможе уникнути технічних помилок і забезпечити правильне 
відображення інформації на платформі й успішно пройти верифікацію. 

Під час заповнення інформації звертайте увагу на значок , у якому 
міститься пояснення щодо заповнення відповідного поля. Також, якщо біля поля 
стоїть знак *, це означає, що поле є обов’язковим для заповнення. За відсутності 
такого знака інформацію можна вносити за бажанням. Однак, пам’ятайте: чим 
більше інформації ви подаєте на Платформі, тим зрозуміліше й доступніше 
потенційним слухачам буде обрати ваш курс. 

Звертаємо увагу на знак * у рубриці «Гроші ходять за вчителем», яка є 
обов’язковою для заповнення суб’єктами, що братимуть участь у пілоті. Якщо 
ви не плануєте брати участь у цьому проєкті, цю рубрику заповнювати не 
потрібно — її необхідно пропустити.  

 
ВАЖЛИВО!  

Інформація, яку ви вносите на Платформу, має бути ідентичною 
затвердженій програмі, яку ви завантажуєте на Платформу. 

 
 
 

РУБРИКА«ЗАГАЛЬНА ІНФОРМАЦІЯ» 
 

 

 
 
 



Поле рубрики Короткий опис поля 

 

Уведіть персональні дані розробника 
(розробників) програми: прізвище та 
ініціали, науковий ступінь (за наявності), 
вчене звання (за наявності), місце роботи 
та посаду автора (авторів). 

 

Уведіть назву програми, яка буде 
зазначена у документі за результатами 
підвищення кваліфікації. 

 

Уведіть мету програми, яка допоможе 
потенційним учасницям/-кам навчання 
зрозуміти сутність запропонованої 
можливості. Мета повинна бути 
зрозумілою, конкретною, вимірюваною, 
актуальною та досяжною, відповідати 
очікуваним результатам навчання за 
програмою. 

 

Оберіть із переліку працівників/-иць 
суб’єкта підвищення кваліфікації тих, хто 
буде виконувати програму 
(інструктор/викладач тощо). 
 
Для того, щоб обрати з переліку  
працівників, вам необхідно перейти до 
розділу Суб'єкт підвищення 
кваліфікації → Головна сторінка → 
Редагувати → Викладацький склад та 
ввести ел. пошти користувачів, які 
зареєстровані на Платформі (наявність 
зареєстрованих користувацьких профілів 
таких працівників необхідна). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
РУБРИКА«КАТЕГОРІЇ» 

 

 
 

Поле рубрики Короткий опис поля 
 

 

Оберіть зі списку один чи кілька напрямів 
підвищення кваліфікації, що забезпечує 
ваша програма. 
 

УВАГА!  
Зверніть увагу, що у цьому вікні 
випадають як напрями, визначені 
Порядком реалізації експериментального 
проєкту (пост. КМУ № 1439), так і інші 
напрями. Будьте уважні. Якщо програма 
бере участь у пілоті «Гроші ходять за 
вчителем», дотримуйтеся вимоги: один 
напрям ГХЗВ - одна програма, крім 
напрямів «Подолання освітніх втрат» та 
«Психосоціальна підтримка», які 
інтегровані у одній типовій програмі  і 
обираються у цьому вікні обидва 
одночасно. Звертайте увагу, щоб у 
напрямі, який ви обираєте, наприкінці у 
дужках було скорочення (ГХЗВ). 
 
Якщо програма не бере участь у пілоті 
«Гроші ходять за вчителем» – можете 



обирати останню позицію «Інше». 

 

Оберіть із запропонованого списку всі 
необхідні варіанти. 

 

Оберіть із запропонованого списку всі 
необхідні варіанти. 

 

Вкажіть категорію педагогічних 
працівників, для яких призначена 
програма. 

 

Оберіть професійний стандарт, на основі 
якого розроблена програма підвищення 
кваліфікації (є можливість обрати декілька 
варіантів).  

 

Вкажіть загальні компетентності, 
розвиток яких передбачено програмою. 
Це поле заповнюється лише тоді, коли ви 
обрали відповідні професійні стандарти, у 
яких це зазначено, а саме: «Керівник 
ЗЗСО», «Практичний психолог» тощо. 
Будьте уважні! Якщо програма бере 
участь у пілоті, враховуйте цільові 
категорії, які визначені у Порядку 
реалізації експериментального проекту 

 

Вкажіть рівні та складники системи 
освіти, для яких розроблена програма 
(початкова освіта, базова середня освіта, 
профільна середня освіта тощо). 

 

Вкажіть відповідні професійні 
компетентності педагогічних працівників, 
розвиток яких забезпечує програма, 
відповідно до чинних професійних 
стандартів. Скорочення: ЗЗСО – заклади 
загальної середньої освіти: ЗДО – заклади 
дошкільної освіти. 
 

УВАГА! 
Наразі у випадному списку містяться 
компетентності з Професійного 
стандарту вчителя 2021 року, який 
втратив чинність, тому не рекомендуємо 



їх обирати. Обирайте компетентності, 
що починаються зі скорочень: «Вчитель 
ЗЗСО», «Керівник ЗЗСО» тощо. 
Будьте уважні! Якщо програма бере 
участь у пілоті, враховуйте цільові 
категорії, які визначені у Порядку 
реалізації експериментального проєкту. 

 
 

РУБРИКА«ГРОШІ ХОДЯТЬ ЗА ВЧИТЕЛЕМ» 
 

 
Усі поля в цьому блоці є обов'язковими для заповнення в межах участі в 

пілотному проєкті «Гроші ходять за вчителем». Відсутність заповнених полів 
може бути підставою для відмови у верифікації програми. 

Якщо ваша програма не бере участь у пілоті «Гроші ходять за вчителем» – 
просто пропускаєте цю рубрику.  

 
 

Поле рубрики Короткий опис поля 

 

Оберіть назву типової програми. 

 

Зазначте період, протягом якого програма 
є чинною, актуальною і може офіційно 
реалізовуватися у визначеному контексті.  

 
Зазначте завдання підвищення 
кваліфікації, що визначені у вашій 
програмі.  



УВАГА! 
Якщо у цьому полі ваш обсяг тексту буде 
перевищувати встановлену межу 
символів,  рекомендуємо зазначати 
основні завдання з програми і наприкінці 
написати: «Див. затверджену програму».  

 

Підвантажте затверджену програму у 
форматі  PDF. 

 

Вкажіть ПІБ рецензента, науковий 
ступінь, вчене звання (за наявності), 
посаду та місце роботи. 
 

УВАГА! 
Якщо у цьому полі ваш обсяг тексту буде 
перевищувати встановлену межу 
символів,  рекомендуємо зазначати 
основні завдання з програми і наприкінці 
написати: «Див. затверджену програму». 

 

Зазначте систему та критерії оцінювання 
результатів підвищення кваліфікації, що 
визначені у вашій програмі.  
 

УВАГА! 
Якщо у цьому полі ваш обсяг тексту буде 
перевищувати встановлену межу 
символів, рекомендуємо зазначати 
інформацію  щодо умов отримання 
документа про підвищення кваліфікації: 
вказати прохідний поріг (бал) або 
відсоток успішності (правильно 
виконаних завдань) для отримання 
документа (свідоцтва, сертифіката 
тощо). І також наприкінці додати: «Див. 
затверджену програму».  

 
 
 
 
 
 
 



 
РУБРИКА«ТЕРМІНИ, ОБСЯГ, ВАРТІСТЬ» 

 

 
 

Поле рубрики Короткий опис поля 

 

Оберіть варіант, який відповідає цій 
можливості на момент її створення, та 
заповніть відповідні поля нижче. 

 

Уведіть крайдату прийому заявок на 
навчання. Зазначена дата не може 
відповідати або перевищувати дату 
початку виконання програми. 



 
Зазначте обсяг в академічних годинах. 

 

Якщо потрібно додати інший вид 
діяльності, натисніть на   
та оберіть із спадного списку потрібний 
вид діяльності. Навпроти нього зазначте 
кількість годин у форматі десяткового 
дробу, розділивши комою цілу і дробову 
частину. Сумарна кількість годин повинна 
відповідати обсягу годин за програмою. 

 

Оберіть зі списку назву документа, який 
видається за результатами підвищення 
кваліфікації. Якщо необхідної назви 
документа у списку немає, позначте 
«Інше» і у відповідне поле введіть 
необхідну назву. 

 

Вартість навчання визначається у 
національній валюті. Уведіть вартість 
навчання десятковим дробом із двома 
знаками після коми. Якщо для 
учасниць/-ків участь у програмі є 
безоплатною, за замовчуванням залиште у 
полі «0». 

 

Зазначте орієнтовну кількість годин у 
вашій програмі, які спрямовані на 
вдосконалення знань, вмінь і практичних 
навичок у частині роботи з учнями з 
особливими освітніми потребами (за 
наявності). Якщо програма це не 
передбачає – ставте 0.  

 

Зазначте орієнтовну кількість годин у 
вашій програмі, які спрямовані на 
вдосконалення знань, вмінь і практичних 
навичок у частині надання психологічної 
підтримки учасникам освітнього процесу 
(за наявності). Якщо програма це не 
передбачає – ставте 0.  



 

У цьому полі обов'язково подається: 
-​ тематичний план 
-​ змістові модулі з темами та ключові 

питання до них 
-​ орієнтовний перелік практичних 

завдань  
-​ орієнтовний перелік питань для 

самостійного опрацювання 
-​ список рекомендованої літератури 

 

Зазначте, яких результатів зможуть 
досягти учасниці/-ки відповідно до мети 
програми.  

 
У разі якщо у вас відсутня певна інформація, ви можете зберегти вже 

внесені дані без публікації та згодом повернутися до їх редагування, натиснувши 
кнопку «Зберегти без публікації» (див. додаток 1).  

Якщо всі поля заповнені (і жодне з них не підсвічується червоним 
кольором), перейдіть до наступного кроку, натиснувши кнопку «Наступний 
крок».   

 
ВАЖЛИВО! 

Якщо після натискання кнопки «Наступний крок» не відбувається перехід 
на наступну сторінку, поверніться до заповнених полів та перевірте, чи не 
підсвічуються вони червоним кольором. Якщо поле підсвічується червоним, це 
означає, що обов’язкова інформація введена некоректно або відсутня. Перевірте 
дані, за потреби доповніть їх, знову натисніть кнопку «Наступний крок» і 
перейдіть до рубрики «Додаткова інформація». 

 



 
РУБРИКА «ДОДАТКОВА ІНФОРМАЦІЯ» 

 

 

Поле рубрики Короткий опис поля 

 

Визначте мінімальну кількість осіб у 
групі. Якщо для цієї можливості немає 
обмежень щодо кількості осіб у групі, 
залиште поле порожнім. 

 

Визначте максимальну кількість осіб у 
групі. Якщо для цієї можливості немає 
обмежень щодо кількості осіб у групі, 
залиште поле порожнім. 

 

Зазначте, де саме буде реалізовуватися 
програма: за місцезнаходженням суб'єкта 
підвищення кваліфікації та/ або за 
місцезнаходженням замовника: у разі 
дистанційного чи мережевого навчання – 
необхідно зазначити нижче платформу для 
проведення занять. 



 

Надайте перелік додаткових послуг, таких 
як організація трансферу, проживання та 
харчування, перелік можливих послуг для 
людей з обмеженими можливостями тощо. 
Якщо додаткові послуги відсутні – залиште 
поле порожнім. 

 

Уведіть покликання на зовнішній ресурс, де 
здійснюватиметься дистанційно навчання 
за програмою підвищення кваліфікації 
(покликання на  курс).  

 

Завантажте зображення, яке буде 
відображатися на описовій сторінці 
програми можливості підвищення 
кваліфікації. Це може бути фото, логотип 
чи інше зображення. Обсяг файлу не 
повинен перевищувати 5 М6. 

 

Завантажте URL-покликання на 
відеопрезентацію вашого курсу (не 
обов'язково, за наявності). 

 

Додайте короткий опис створеного вами 
курсу. Кількість символів із пробілами – до 
255 символів (не обов'язково, за наявності). 

 
 

РУБРИКА «ОПИСОВА ІНФОРМАЦІЯ» 
 

 



 

Поле рубрики Короткий опис поля 

 

Зазначте інші особливості виконання 
програми, які зацікавлять потенційних 
учасниць/-ків. Якщо таких немає, 
залишайте поле порожнім. 

 

За потреби зазначте графік реалізації 
програми – у вигляді тексту або в 
табличному варіанті. Для цього 
скористайтеся панеллю інструментів у 
вікні редактора. 

 

Зазначте академічні, професійні 
можливості за результатами опанування 
програми (наприклад, присвоєння повних 
та/або часткових професійних та/або 
освітніх кваліфікацій у встановленому 
законодавством порядку  – не обов'язково, 
за наявності). 

 
 
 

РУБРИКА «ВАЖЛИВІ ДОКУМЕНТИ» 
 

 
За потреби підвантажте важливі документи суб'єкта підвищення кваліфікації, 

з якими мають ознайомитися користувачі і користувачки платформи. 

 
 

Після заповнення всіх рубрик необхідно натиснути кнопку «Зберегти та 
опублікувати». Після того, як ви натиснули «Зберегти та опублікувати», вам 
необхідно повернутися у Кабінет професійного зростання, далі обрати → 



«Суб’єкт підвищення кваліфікації» → «Управління можливостями», далі 
обираєте необхідну програму, натискаєте «Відправити» (заявка на участь у пілоті 
«Гроші ходять за вчителем»). 

Якщо кнопка «Відправити» неактивна,  натисніть  Переглянути → 
Активувати і знову поверніться у розділ Суб'єкт підвищення кваліфікації . 
Далі покроково: Суб'єкт підвищення кваліфікації → Управління 
можливостями → Обираєте у переліку програму → натискаєте «Подати». 
Заявка на участь у пілоті «Гроші ходять за вчителем» .  

 

 
 
 

РЕКОМЕНДУЄМО УСІМ СУБ'ЄКТАМ ПІДВИЩЕННЯ КВАЛІФІКАЦІЇ!  
Ретельно перевіряти всю інформацію, яку подаєте та не поспішати з 

відправкою на верифікацію. 
 



Додаток 1 
 

Як податися на пілот «Гроші ходять за вчителем» якщо натиснули 
кнопку «Зберегти без публікації»  

 
Якщо ж вам потрібен час для більш повного та змістовного заповнення, ви 

можете натиснути кнопку «Зберегти без публікації» або повернутися до 
попереднього кроку і продовжити заповнювати.  

Для того щоб повернутися до завершення заповнення програми, у Кабінеті 
професійного зростання оберіть → «Суб’єкт підвищення кваліфікації» → 
«Управління можливостями» обираєте необхідну програму, натискаєте 
«Редагувати» та продовжуйте заповнення. 

Після внесення усієї інформації на сторінці програми необхідно натиснути 
на кнопку «Оновити». Далі, повертаєтесь до розділу «Суб'єкт підвищення 
кваліфікації» → «Управління можливостями» → Обираєте у переліку 
відредаговану програму та натискаєте → «Переглянути».  

 

 
 
Коли відкриється зміст програми, оберіть кнопку  → «Активувати».  

 
 
Далі повертаєтесь у розділ «Суб'єкт підвищення кваліфікації» → 

«Управління можливостями» → Обираєте у переліку відредаговану програму та 
натискаєте → «Подати» (зверху таблиці зазначено Заявка на участь у пілоті 
«Гроші ходять за вчителем»).  



 
 
Далі очікуєте верифікацію програми від УІРО.  

 
 
 


